
ZAPYTANIE OFERTOWE
w związku z realizacją projektu systemowego pn. „Praca źródłem wartości poprzez aktywizację zawodową” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, 
1. Dane Zamawiającego – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Brodnicy, 

2. Tryb udzielenia zamówienia
Zamówienie publiczne realizowane w formie „Zapytania ofertowego” w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.) w związku z wartością zamówienia poniżej 14.000 euro. 

3. Opis przedmiotu
Specjalista ds. zamówień publicznych – zatrudnienie w ramach projektu systemowego                 pn. „Praca źródłem wartości poprzez aktywizację zawodową” realizowanego w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Brodnicy.

4. Zakres realizowanych zadań:
1) przeprowadzenie procedury zamówień publicznych na usługi szkoleniowe w ramach zadania aktywna integracja realizowanego w projekcie systemowym pn. „Praca źródłem wartości poprzez aktywizację zawodową”, 
2) przygotowanie dokumentacji niezbędnej dla wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

3) prowadzenie oraz uczestnictwo w postępowaniu o udzielanie zamówienia publicznego zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych,

4) opracowanie i udział w przygotowywaniu dokumentacji z zakresu zamówień publicznych w ramach realizowanego projektu,
5) przygotowywanie planu zamówień publicznych i nadzór nad jego realizacją,

6) publikacja ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych,

7) udział w pracy komisji przetargowej,

8) udzielenie bieżących porad zespołowi projektowemu w zakresie prawa zamówień publicznych,

9) współpraca z członkami zespołu projektowego w zakresie prawidłowej realizacji projektu (do momentu zamknięcia całej procedury przetargowej),

11) przestrzeganie procedur i wytycznych związanych z realizacją projektu,
13) prowadzenie dokumentacji projektowej dot. procedury przetargowej w wersji papierowej i elektronicznej, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie wytycznymi                 i przepisami.
5. Termin realizacji zlecenia: luty-marzec 
6. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej szczegółowe warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia: biuro projektu – GOPS Brodnica, ul. Piwna 4, 87-300 Brodnica, tel. 564954990, e-mail: gops@brodnica.ug.gov.pl, osoba do kontaktu: Magdalena Licznerska.

7. Kryteria wyboru ofert: cena brutto za wykonanie zlecenia – 100 %, 
8. Wymagania niezbędne:

1) wykształcenie wyższe,
2) doświadczenie zawodowe, jakiekolwiek doświadczenie w kwestii przeprowadzenia postępowań przetargowych – na podstawie okazanych dokumentów względnie  oświadczenia pod odpowiedzialnością karną,

3)przeszkolenie zawodowe z zakresu zamówień publicznych,

4) obywatelstwo polskie,

5) znajomość ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2010 Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) oraz aktów wykonawczych do ustawy,

6) znajomość europejskiego ustawodawstwa i zasad udzielania zamówień publicznych                        w ramach programów finansowanych ze środków Unii Europejskiej,

7) znajomość zasad kontroli zamówień współfinansowanych ze środków UE w ramach EFS,

8) podstawowa wiedza z zakresu finansów publicznych i samorządu terytorialnego,

9) pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych,

10) brak prawomocnego skazania za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

11) nieposzlakowana opinia.
9. Wymagania dodatkowe:

1) znajomość przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.                      z 2009 r. Nr 157, poz. 1240 z późn. zm.),

2) znajomość przepisów ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U.                 z 2009 r. Nr 175, poz. 1362 z późn. zm.),

4) odpowiedzialność, rzetelność, dokładność,

5) umiejętność pracy w zespole, komunikatywność,

6) samodzielność i systematyczność w wykonywaniu powierzonych zadań,

7) umiejętność pracy w ściśle określonym terminie, 
8) dobra obsługa oprogramowania komputerowego (Windows, MS Office, Internet, itp.) oraz urządzeń biurowych,

9) referencje od dotychczasowych pracodawców.
10. Sposób przygotowania oferty:

1) ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem, umieścić w zabezpieczonej kopercie i opisanej w następujący sposób: nazwa i adres zamawiającego, nazwa i adres wykonawcy,                 z adnotacją „Zapytanie ofertowe – specjalista ds. zamówień publicznych – zatrudnienie na podstawie umowy zlecenia w ramach projektu systemowego pn. „Praca źródłem wartości poprzez aktywizacje zawodową”, 

2) ofertę należy złożyć na załączonym druku do zapytania ofertowego – zał. nr 1,
3) do oferty należy załączyć:

a) CV,

b) list motywacyjny,

c) kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, uprawnienia do wykonywania zawodu,

d) kopie dokumentów potwierdzających doświadczenie zawodowe w zakresie zamówień publicznych,

e) oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz                    o posiadaniu pełni praw publicznych,

f) oświadczenie kandydata, iż nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

g) oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 Nr 101, poz. 926                  z późn. zm.),
h) oświadczenie o poniesieniu pełnej odpowiedzialności za prawidłowe przeprowadzenie procedury przetargowej.

11. Termin i miejsce złożenia ofert: oferty należy składać osobiście, drogą pocztową lub drogą elektroniczną  w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Brodnicy, ul. Piwna 4, 87-300 Brodnica;  e-mail: gops@brodnica.ug.gov.pl do dnia 12.02.2013 r. do godz. 13.00.
12. Informacja o wyborze zostanie zamieszczona w siedzibie Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Brodnicy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzędu Gminy Brodnica - http://www.bip.brodnica.ug.gov.pl/. (zakładka GOPS). 
Brodnica, dnia 01.02.2013 r.

· „Zapytanie ofertowe” zamieszczono w siedzibie Zamawiającego w dniu 01.02.2013 r. 

· „Zapytanie ofertowe” zamieszczono na stronie internetowej www.bip.brodnica.ug.gov.pl                 w dniu 01.02.2013 r.
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